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Licenciado:

Juan Alberto Monzén Esquivel
Vice-Ministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Monzén:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propé
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en
por Servicios Técnicos nimero 608-2019 apro
Ministerial ndmero 10-2019. Correspondiente al peri
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy

“A” ntimero 0100.

Actividades realizadas:

itemala 28 de febrero de 2019

sito de presentarle mi informe

el i dministrativ

bado mediante el Acuerdo
hdo del 01 al 28 de febrero del
presentando la Factura Serie

jue deben de analizarse y
administrativas.

sy entregarlas a la delegacién

s y ejecucion de Jas mismas en

vo anual, el cual se presenta a

ligos de insumos para los
in para la ejecucidén de las

realizan para ajustes y apoyo

a) Apoyar en la realizacién de las actividades q
estructurarse para el buen ejercicio de las practicas

bj Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos.

c) Apoyary asistir a reuniones programadas.

d) Apoyar para elaborar calendarizacién de actmdade
de planificacién.

e) Apoyar a realizar la reprogramacion de metas fisica
el sistema SIGES.

f) Apoyar en la elaboraci6én y analisis del plan operati
la delegacién de planificacién.

g) Apoyar en la gestibn de la creacién de cdq
requerimientos de los insumos que se necesits
actividades.

h) Apoyar en la modificaciones presupuestarias que sg
a actividades.

i) Apoyar en el control de los gastos realizados

desarrollan durante el mes conforme el plan operati

por las actividades que se
vo anual.




j) Apoyar en las operaciones administrativas y financieras que surgen por las

actividades de la Direccién de Diversidad.
Resultados obtenidos:
a) Se logro con el apoyo revisién y traslado de formatos

actividades que estdn en el plan operativo anual 2019.

b) Se logro la entrega de documentos solicitados por pre

v matrices paralas

suptiestos y compras,

elaboracién de formularios, ingreso de preordenes, apoyp en la realizacién de
comprobantes de metas fisicas ejecutadas y re programaldas.

¢) Se logro la entrega del Plan Operativo Anual, a la Deleg
su autorizacion.

d) Se logro coadyuvar coordinacién de los planteamientd
financiera y administrativa tanto en Udaf como en El Mir!
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